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АДМИНИСТРАЦИЯ СИНЕГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
проект
 Июля   2011года
                                                          № 
п.Синегорский

	О внесении изменений в Распоряжение Администрации Синегорского сельского поселения от 09 марта 2011 года № 12



В соответствии с частью 8 статьи 28 Устава муниципального образования «Синегорское сельское поселение» и во исполнение протеста Белокалитвинской  городской  прокуратуры от 30.06.2011г № 3431 на распоряжение  главы администрации  Синегорского сельского поселения № 12 от 09.03.2011 «Об утверждении Регламента Администрации Синегорского сельского поселения»
1. Внести  в распоряжение Администрации Синегорского сельского поселения от 09.03.2011 № 12 «Об утверждении Регламента Администрации Синегорского сельского поселения» следующие изменения:

1.1. статью 11 Регламента Администрации Синегорского сельского поселения читать в следующей редакции:

«11. Порядок рассмотрения письменных обращений и организация личного приема граждан

11.1. Администрация Синегорского сельского поселения рассматривает по вопросам своей компетенции индивидуальные и коллективные предложения, заявления и жалобы граждан (далее – обращения граждан), поступающие в письменной форме, в форме электронных сообщений или в форме устного личного обращения к должностному лицу во время приема граждан.

11.2. Рассмотрение обращений граждан в Администрации Синегорского сельского поселения осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Областным законом от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан».

11.3. Письменные обращения граждан подлежат обязательной регистрации в 3-дневный срок с момента их поступления в Администрацию Синегорского сельского поселения. 
11.4. В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

11.5. Администрация Синегорского сельского поселения  при направлении письменного обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу может в случае необходимости запрашивать в указанных органах или у должностного лица документы и материалы о результатах рассмотрения письменного обращения.

11.6.  Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

11.7. Обращения, поступившие в Администрацию Синегорского сельского поселения по информационным системам общего пользования, подлежат рассмотрению в соответствии с действующим законодательством. 
11.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение,  для обжалования данного судебного решения.

11.9. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

11.10. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему.» обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

11.11. Письменное обращение, поступившее в Администрацию Синегорского сельского поселения  рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

11.12. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении необходимых для рассмотрения обращения гражданина документов и материалов в другие органы местного самоуправления, государственные органы, и иным должностным лицам, срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен Главой Синегорского сельского поселения не более чем на 30 дней с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.
11.13. Личный прием граждан осуществляется Главой Синегорского сельского поселения, иными должностными лицами Администрации Синегорского сельского поселения  по вопросам, отнесенным к их ведению.

11.14. Время приемов устанавливается в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением Администрации Синегорского сельского поселения. График приема вывешивается в Администрации Синегорского сельского поселения на доступном для обозрения месте.
11.15. Организацию приема граждан, регистрацию устных и письменных обращений, поступивших от граждан во время приема, проводимого Главой Синегорского сельского поселения, осуществляет специалист по делопроизводству.

11.16. При проведении приема иными должностными лицами Администрации Синегорского сельского поселения регистрация устных и письменных обращений граждан ведется указанными должностными лицами самостоятельно.»
2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Синегорского

сельского поселения                                                                Н.И.Волков 

